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so LAo Der{c -Tlr{roric BII\H

vA xA Hor

ceNG HoA xA ugt cHU Ncnia vIPT NAM
Ddc lin -Tu do -Hanh Phric

N

so :,,{.8}4 /TB -SLETBxH Binh Einh, ngdy )T thdng 5 ndm 2023

THONG gAO
Vd viQc dlng lry nQi quy lao.IQng

B0c
Kinh gui: COng ty .6 phAn Luong thlrc Binh Einh

Cdn cir B0 1u0t Lao dQng ngey 20 thing 1 1 ndm 2019;

Cin cir Nghi dinh sO I45I202O|ND-CP ngdY 14

chi tiOt vd hu6ng d6n thi hinh rn0t
th6ng I
s6 aic,

2 ndm 2020 cira

dinh cua B0 luft Lao

Qn lao tlQng vd quan hQ lao dQng;

Theo d0 nghi
61/CV-LTBD ngdy
Thucrng binh vi Xd
cua COng ty c6 phdn

Noi nhQn:
- Nhu tr0n;
- Girirn d6c Sd (B/c6o); ,

- Luu: VT, VL-GDNIyI/

cua COng ty..6 phAn Lucrng thgc Binh Dinh tpi Cdng vdn sO

091512023 v€ viQc cl6ng ky nQi.quy lao dQng, So Lao ctQng -
hOi tinh Binh Dinh x6c nh0n h6 so d6ng kf nOi quy lao dOng

Luong thUc Binh Dinh.

Dia chi try s0: 557-55g TrAn Hung E?o, phuong L0 HOng Phong, thdnh ph6

Quy Nhon, tinh Binh Einh.

, NOi d*F nQi quy iao dQng cua don vi, q6rn c6: 09

T6ng Gi6m d6c C6ng ty ph6 duyQt, ban hinh kdrn theo

LTBD ngey 081512023.

?6 nghi, C6ng ty .6 phAn Luong thlrc Binh Dinh thdng b6o noi quy lao

dQgg d6n trmg t gooi lao dQng, ni6m y6t nhtrng nQi dung chinh o nhtng noi cAn

thi6t trong don vi,

Trucrng, hqrp C6ng ty c6 dcrn vi, ccy s& sf,n xu6t, kinh doanh d6t 6 cdc

tl1l/thanh phO. khac, phii c6 tr6ch nhiQm gui nQi quy lao dQng sau khi c6 hiOu luc
d6n co qrrun chuyen mon ve tao oQng .aplint, nui-d4t dcrn vf, co sd sin xu6t, kinh
doanh theo quy dlnh

Mqi sy thay AOi pnai dugc ddng kjr lpi vdi So Lao dQng - Thuong binh vi
Xa hQi tinh Binh Dfnh theo quy dfnh cua ph6p luflt hiQn hdnh./.
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roNc cONc rv
LUONG THU. C iTIMN NAM - CTCP

crY cP LUONG rut/c rinu DINH

ceNG HoA xA ngl cHU Ncnia vIPT NAM
DQc lfp - Tq do - H4nh Phfc

36: 60 /ZE-LTBD Quy Nhon, ngdyffi thdng 05 ndm 2023

QUYET DINTI
V/v: han hhnh NQi quy lao tlQng Cdng ty CO phfin Lucrng thr;c Binh Einh

-l!d,to,/fiire

TONG GIAM DOC
cONc ry cO rHAN LI-IoNG THI/c siNH EINH

- Cdn cir vdo B0 1u0t Lao dQng dfr dugc Qudc hQi nudc CQng hoa Xd hQi Cht nghia ViQt

Nam th6ng qua ngiry 20 thing 11 ndrr 2019;

- Cdn cir Nghi dinh s6 |45DA20ND-CP ngity 1411212020 cria Chinh phri quy dinh chi

ti6t vd hu6ng dfln thi hdnh mQt s6 nQi dung cria B0 luflt Lao dQng vA ei0u kiQn lao dQng vd quan

hQ lao dOng;

- Cdn cri EiQu lQ t6 chirc vd ho4t dQng ctra COng fy CO phAn Lucrng thgc Binh Efnh dugc

Dai hQi d6ng c6 d6ng Cdng ty CO phAn Lucrng thgc Binh Elnh th6ng qua ngdy 0110412016;

QUYET EINH:

Di6g 1. Ban hdnh NQi quy lao dQng C6ng fy CO phAn Lucrng thgc Binh Dinh (co nQi quy

l<drn theo)

Di0u 2. Cdc }nglbd thdnh vi0n Ban T6ng gi6m d6c, Kti to6n tru&ng, Trudng c6c phdng

vdn phdng, Gi6m aOcFnu tr6ch c6c don vi trui thuQc u? t931 th6 ngudi lao dQng COng ty Co

phAn Luong thgc Binh Einh c6 tr6ch nhiQrn thi hdnh Quy0t dinh ndy./.

crAvr Doc
No'i nh6n:
- HEQT;
- Ban TGD;
- COng ttodn Cty;
- C6c phong VIn phdng;
- Dorr vi trpc thuQc;
- Edng website C6ng ty;
- Luu: VT, TC.
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rONc cONc rv
LT.IONG Tril/C rr,rrEN NAM - CTCP

crY cP Luor{c rnt/c niNlr DINH

cQNG HoA xA ngr cn0 Ncni.q. vIFT NAM
DQc l$p - Tq do - Hgnh Phtic

NQI QTIY LAO DQNG

(Ban hdnh kOm theo QyyA -ainn 
sA:60.t9O-LT, ngdy 0d./05/2023

ct)a T6ng f6"S gidm-diic C6ng ty C6 phdn Luong thtsc Binh Dinh)

- Cdn c* vdo B0 luqt Lao dQng dd duqc Quiic hli nudc C)ng hda Xd hli Ch?)

nghia Vi€t Nam thdng qua ngdy 20 thdng 1l ndm 2019;

- Cdn c* Ngh! tlinh sii 145/2020/NE-CP ngay 14/12/2A20 cila Chinh ph? qry
dinh chi ttiit vd huong ddn thi hdnh mlt sd nQi dung cfia BQ luqt Lao dlng v€ dftu
kiQn lao d|ng vd quan hQ lao dAng;

- Cdn cdr t6 ch*c sdn xudt kinh doanh vd t6 chtlc lao dQng trong doanh nghtQp;

Sau khi trao ddi thiing nhtit voi Ban chtip hdnh C6ng dgdn co s6; T6ng f6"S
gidm diic C6ng ty ban hdni NQi quy lao dQng trong don v!, gdm cdc quy dinh sau:

CHTIOI.{G I
NHtTNG auYbp,tH cHUNG

Didu 1. NOi dung vlr mgc dfch

NQi quy lao dQng ld nhirng quy dinh vC ky lupt lao clQng mir nguoi lao ddng
phii thyc hiQn khi lim viQc tai doanh nghiQp, quy dinh viQc xtr l)t ddj voi nguoi lao
dQng c6 hanh vi vi ph4m hj' lu$t lao dQng, quy dinh trichnhiQm vQt chdt d6i v6i nguoi
lao dQng vi ph4m lc! luQt lao dQng lam thi.Ct hei tdi s6n cria COng ty.

NQi quy lao dQng 5p dUng eOi voi til cemgi ngudi lao dQng ldm viQc trong
doanh nghrep theo c6c hinh thtc vi c5c lopi hqp ddng lao dQng, kO ci ngudi lao clQng

trong thoi gian tQp viQc, thir viQc, hgc ngh6

. Nhfing v6n dA kh6ng dugc quy dinh trong NQi quy lao dQng ndy sE dugc gi6i
quy6t theo nhirng quy dinh cla B0 luQt Lao clQng vi cdc v5n bin ph6p luft kh6c c6
li6n quan d6n c6c quy dinh vC lao dQng.

Tiry thuQc vdo sg thay AOi crunl s6ch cria COng ty vd BQ luflt I ao tlQng; m6i
trudrng kinh doanh, nhirng di6u khoan kh6c cria NQi quy lao dQng c6 th6 dugc stra d6i,
bO sung tuy ttrng trudrng hqrp. COng W sE d6ng ky nhfrng sria ddi ndy tpi S& Lao dQng
- Thuong binh vd XA hQi vi th6ng b6o cho tl't chNgudi lao dQng.

Di6u 4. HiQu lgc

Nhfrng qQi dung quy dinh trong ban nQi quy lao dQng niry c6 hiQu lgc thi hanh
sau 15 ngdy, ke ffi ngey dugc Sd lao dQng - Thucmg binh Xe hQi tinh Binh Dinh x6c
nhQn dd"e ky.
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CHUOT.{G II
THor crAN LAM vrEC - THor crAN Ncni NGor

pidu 5. Thli gid lhm viQc vi nghi ngoi

1. Thli gian lim viQc:

a) Thoi gian lim viQc trong tudn:

- Si5 ngiy: 6 ngdy

- Sti gid:48 gio

Ngdy cu thiS: fi Thf 2 d$nThtr 7

b) Thli gian ldm viQc trong ngiy:
^t- 56 gid: 08 gid.

- gu6i sring: tt 7h00 d6n 11h30;

- gu6i chidu: tt 13h30 cl6n 17h00.

2. Thoi gian nghi ngoi:

- Ngdy nghi hang tudn: ngey chri nhflt

- Thdi gian nghi trong ngey ldm viQc (ttr thir 2 ddnth& T nghi 02 gio bu6i trua
tt 11h31 d6n 8h29.

- Nghi gifia gid ldm viQc: gu6i srlng tir th00 - th15 vdbu6i chi6u ttr 15h00 -
1shls.

3. f6t c6 ngudi lao dQng phii thgc hiQn nghiCm chinh quy dinh gio lim viQc,

ktr6ng di muQn v-di sdrm, kh6ng leng phi thli gian lim viQc, khdng dugc sri dgng thdi
gian ldm viQc d6 ldm c6c cdng viQc kh6c kh6ng vi quyAn lgi cria C6ng ty.

4. DOi vdi c6ng nhan trgc ti6p s6n xu6t, vfin hanh b cicNhi rnSy lim viQc theo

ca san xu6t, m5i ca chia lim 8 gid. Ca sAn xu6t ldm viQc li6n tgc trong 8 gid thi thdi
gian dugc nghi gita ca lir 45 phrit.

5. pOi vOi bQ phfn b6o vQ, thucrng tryc quin l)t nhe mdy,k*ro tang thi phdn c6ng
s8p x6p AC Aam b6o lu6n c6 ngudi b6o vQ, thudrng tryc quan ly tqi noi lim viQc sudt
24124 grd ha"g ngey.

Diiu 6. Ngny nghi 16

Ngudi lao clQng dugc nghi vi hucmg nguy6n lucrng vio nhirrg ngay 15, tiSt sau:
t'

+ T6t Duong lich: 01 ngey (ngiy 01 thrlng 01 duong lich).

+ T6t Am tich: 05 ngdy-(hing ndm, cdn cri tinh hinh thUc ti5 Tht tuong Chfnh
phri quy iIlnh ngdy nghi cu the).

+ Ngdy chi6n thing: Olngiy (ngdy 30 thang 04 duong lich).

+ Ngdy Qutio tti lao dQng: 01 ngdy (rgdy 01 thang 5 ducrng l!ch).

,"r;uTuo?;3u5c 
krr6nh: 02 ngiy (nedy }2thange ducrng rich vd 01 ngiy tru6c ho{c
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+ Ngdy CiO tO Hirng Vucrng: 01 ngdy (ngdy 10 thang 3 6m lich).
a

N6u nhimg ngay nghi n5i tr6n trirng vio nghi hdne tudn thi ngudi lao dQng dugc
nghi bu vdo ngdy tii5p theo.

Di6u 7. Nghi ph6p nim:
1. Ngudi lao dQng c6 dri 12 thangldm viQc t4i c6ng ty thi dugc nghi 12 ngay

ph6p ndm huong nguy6n luong.

2.Ddiv6i trudrng hqp ldm k1r6ng drlr ndm (lnm viQc du:a li-thang)
^ADo ngay nghi h6ng n6m du<v. c tffi nhrr sau: l6y si5 ngiy nghi heng ndm cQng v6i

sti ngdy d"d 
"gt 

i ta"e1h6m theo thdm ni6n (n5u c6), chia cho 12 1{16ng, nhan v6i s6

th6nE ia-,rip" thuct6 trong n6m Ae tinn thenh si5 ngiy du-o. c nghi h[ng ndm, ktit qui
pnep tinfr 16y trdn sO trang dcm vi, n6u phdn thflp phdn ton hon ho{c birrg 0.5 thi ldm
trdn l6n 01 <lon v!.

3. Ct 5 ndm ldm viQc t4i C6ng ty thi s6 ngdy nghi h6ng ndm cta nguoi lao itQng

dugc t6ng th6m tuong tmg 01 ngay.

4. Lich nghi ph6p harg ndm:

- M6i thang nguli lao dQng dugc nghi 01 ngay ph6p, n6u kh6ng nghi thi ngdy
ph6p d9 sE cQng d6n vdo nhimg th6ng sau. Nh6n vi6n cflng c6 th6 stt dqng 01 len ph6p

- Khi Nguoi lao dQng mu5n nghi ph6p phii ldm don xin ph6p vd dugc ph6p nghi
khi c6 sg ctiing y cria Nguoi quen ly tryc ti6p ctra minh hoflc TOng gi6m d6c. Khi dd
xin ph6p nghi vd ctugc ch6p thufln, Nguoi lao dQng ph6i nghi theo ph6p cld y6u cAu.
N6u c6 U6t tcy thay ct6i ndo Anh hucr.ng dtin ljch nghi ph6p,,Nguli lao d6ng ph6i th6ng
b6o ngay cho Ngu<ri quarl ly tryc tiiSp ho{c Tdng ei6m<15c. B6t k} sU thay tl6i ndo vii
sd ngdy ph6p d5 dugc ch6p thupn.t o6. cl6 sE phii tu6n thri theo trinh tU nQp dcrn xin
nghi ph6p duyQt phdp gi6ng nhu dn xin ph6p ban dAu.

. - Trong trucmg hgp nghi tt 05 ngey tr& 16n thi phii ldm don xin ph6p trufic 02
tudn 16.

Trudrng hqrp knan c6p, xin nghi trong ngdy, ngudi lao dQng c6 th6 xin phdp
bdng cliQn tho4i cho Nguoi quin lj tr.uc tiiSp.

5. Ifti nghi hdng ndm,.n6u ngudi lao dQng di bing c6c phuong tiQn dudrng bQ,
duong s6t, ducvng thriy mi si5 ngdy di dudrrtg ca ti va vC tr6n OZ ngay,thi tt ngay thu
03 trd di dugc tfnh th6m thdi gian di dudrng ngodi ngey nghi hang n6m vd chi dugc
tinh cho 01 Dn nghi tong ndm.

6. Cdch gi6i quy6t s6 ngiy ph6p chua nghi h6t trong ndm:

- Truong hgrp ngdy nghi ph6p ndm vdn cdn (nguli tao dQng chua st dung htit)
thi nhirng ngey nghi ney sE dugc chuy6n sang cho ndm k6 ti6p. Tuy nhi6n ngudi lao
dOng ph6i nghi htit ngdy ph6p cria minh trudJngdy 31 thang i cria ,e* ru.r. 

-

- Ng"di l.ao dQng do thdi viQc, bi m6t viQc ldm md chua qghi hing n6m ho{c
chua nghi h6t s6 ngdy nghi hdng n[m thi dugc thanh to6n bing ti6n nhfrng ngey chua
nghi.
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Didu 8. Nghi bQnh

- N6u ngudi lao dQng bi benh thi Ngudi lao dQng ho{c ngudi
lao dQng phAi thdng b6o cho c6ng ty bitit trong thoi gian s6rm nh6t.

th6n cua ngudi

- Trucmg hgp nghi hcm 03 ngdy 1i6n tpc thi sau khi nghi benh nguoi lao dQng

si, nguli lao dQng dugc

- Thli gian t6i cla ngudi lao clQng dugc huong trg c6p 6m ilau nhu sau:

+ 30 ngdy trong mQt n6m n6u dd d6ng B6o hi6m xd hQi duoi 15 n6m;

+ 40 ngey trong mQt ndm ni5u dd d6ng 86o hi6m xd hQi tu 15 ndm d6n du6i 30
ndm;

+ 60 ngdy ffong mQt n6m n6u dd d6ng B6o hi6m xE hQi tu 30 n6m tr& l6n.

Didu 9. Nghi thai sin
1. DOi v6i lao dQng nt:
a) Thdi gian nghi:

- Lao clQng nt dugc nghi tru6c vi sau khi sinh con ld:06 thang.

- Trudrng hgp lao ctQng nfi sinh d6i tr6 l6n thi tinh tu con thf 02 trb di, cri mdi
con, ngudi mg dugc nghi th6m 01 th5ng.

- Thoi gian nghi tru6c ktri sinh t6i da kh6ng qud 02 thtlne.

b) Ch6 clQ thai s6n:

rg thoi giar] nghi thai sin, lao dQng nt dugc hutrng ctriS a6 thai s6n theo quy

dinh cfra ph6p tupt vO b6o hiOm xe hOi.

c) Trd 14i lim viQc tru6c khi htit thdi gian nghi thai sin:

- Tru6c khi h6t thdi gian nghi thai s6n theo quy {inh, n6u c6 nhu cAu lao dQng

nt ph6i th6ng b6o cho 
"guli 

q"* ly tryc titip ho6c T6"g giinrL c16c it nhdttrulc 07

ngdy vd dugc-sy ch6p th;an cua ngudi q'uan li tt.ot ti6p hoac T6ng giSm diSc.

- Khi ili lim s6m, lao dQng nt dugc thanh torin dri luong cho nhtng ngey di hm
viQc s6rm, ngodi nhfrng khoan tfanh to6n dAy dt tu Qu] 86o hi6m xd hQi cho toin bQ

thdi gian nghi thai s6ur theo quy tllnh ctra ph6p luQt.

- Di6u kiQn: lao dQng nt dd nghi it o1,i5t dugc 04 thang.

,l

Ni5u ngudi lao clQng nghi thai sin mu5n nghi th6m mQt thd"i gian, thi pf,rai th6ng

b6o vi duq;sU ch6p tfr"ari Lia NguOi quan V iruc tiiSp ho{c T6ng gi6m d6c ft nh6t

tru6c 10 ngdy tinh ttr ngey kiit thric lc! nghi thai sin cria minh. Nhfrng ngdy nghi ph6p

th6m niy kh6ng vugt qu5 30 ngey vd dugc xem nhu li nghi kh6ng hucmg lucmg.

2.E6iv6i lao dQng nam

. a) Lgo dQng nam dang d6ng b6o hi6m x5 hQi khi vq sinh con dugc nghi viQc

hucmg chti AO tfrai s6n nhu sau:
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+ 05 ngdy ldm viQc vdi trudrng hqp sinh thudrng;

+07 ngd.y lim vi€c v6i trudrng hW sinh phSu thuOt, sinh con du6i 32 tuen tu6i;

+ Trudrng hgp sinh d6i thi dugc nghi 10 ngay ldm viQc, tu sinh 03 tr6 l6n cir
th6m m5i con thi nghi th6m 3 ngiy lim viQc.

+ Trong trudrng hqp sinh d6i tr& l6n md phii phSu thuQt thi du-o. c nghi 14 ngey
lim viQc.

b) Thoi gian nghi viQc hu6rng chi5 dQ ndy dugc tinh trong khoang thdi gian 30

ngey ddu kC ttr ngdy vg sinh con.

Didu 10. Nghi viQc ri6ng c6 luong

Nguli lao ctQng c6 quyAn nghi vd.huong dAy dtr luong nhu nhimg ngey di ldm
trong c6c trudrng hgrp sau:

+ K6t h6n: nghi 03 ngdy;

+ Con kiSt hdn: nghi 01 ngey

+ BO d6, mg d6, bO v9, rrrQ vg hoflc bO chdng, mg chdng ch6t; vg chi5t ho{c ch6ng
ch6t; con ch6t nghi 03 ngey.

+ Cha nudi, mg nu6i cria ngudi lao dQng ho{c cta vg/ch6ng nguoi lao dQng chi5t

nghi 03 ngay.

Didu 11. Nghi viQc ri6ng kh6ng hu&ng lucrng

- Ngudi lao dQng dugc nghi kh6ng hucmg lucrng 01 ngdy vi ph6i th6ng b6o
v6i Nguoi quan lf tr.uc tiiSp ho{c TOng gi6m <t6c khi 6ng nQi, bi nQi, 6ng ngo4i, bi
ngopi, anh, chi, em ruQt ch6t, anh, chi, em ruQt k6t tr6n.

- Ngoii ra ngudi lao dQng c6 th6 th6a thuQn voi nguoi sri dpng lao dQng dO xin
nghi khdrrg huong lucrng, tuy nhiOn chi trgng truirng hqrp c6 $ do thpc sg chinh d6ng
vd phii dugc sg <l6ng y cria T6ng gi6m d6c.

Eidu 12. Quy dinh v6 D,m th0m gid, lim viQc trong ngiy nghi, ngAy l5 c6
hu&ng luong:

1. Lem th6m gicr ld khoing thoi gian ldm viQo ngodi thdi gio ldm viQc binh
thudrng dugc quy dlnh tpi Di6u 5 cria nQi quy lao dQng niy.

2. Trongqu6 trinh hopt dQng sAn xu6t kinh doanh n6u cen ngudi lao dQng ldm
th6m gid, Cdng ty sE th6ng b6o vd th6g thufln vcri ngudi lao dQng v6 viQc ldm th6m
gid, lim th6m vdongdy nghi, ngey tE ttit. Dim b6o:

- Dugc sp'ddng;f cria nguli lao dQng;

- Kh6ng qul 50Yo s6 gid ldm viQc binh thudrng trong 1 ngdy, khi 6p dUng quy
dinh ldm viQc theo tuan thi t6ng si5 gid lim viQc binh thudrng vd si5 gid ldm ttr6-
ktrOng qud tZ gid trong 01 ngiy, kh6ng qud 40 gid trong 01 thang.

- Kh6qg qur612 gi& trong 01 ngiy khi lam th6m vdo ngdy nghi 16, ttit vi ngay
nghi hing tuan.

t
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- Sau mdi Aqt ldm th6m gid nhi6u ngey li6n tpc trong th6ng, ngudi sti dpng lao
dQng phii b6 tri d6 nguli lao dQng dugc nghi bt cho s6 thdi gian dE kJr6ng dugc nghi,

3. TiAn lucrng lim th6m gid, ldm viQc trong ngay nghi, ngey l5 c6 huong luong:

- Trong ngey lim viQc binh thucmg (tt th? 2 d6n thri 7) nguoi lao dQng sE dugc
thanh torin lucmg ld 150%ti6n lu<vng thgc tr5 cria c6ng viQc ctang ldm.

- Trong ngey nghi (Cht nhA| ngudi lao dQng sE dugc thanh torin luongli2D0%
tidn lucmg thgc trh cta c6ng viQc tlang ldm.

- Trong ngdy nghi l5 vp ngdy nghi ph6p c6 hrrdrng lucmg ngudi lao dQng sE dugc
thanh to6n luong lil3}O%ti6n luong thgc tri cria c6ng viQc dang lim.

.a. Tty vdo ttmg thoi di6m, diAu kiQn san xu6t kinh doanh, nguoi.lao ttQng duo. c.

y6u cAu ldm th6m giO tfri dugc tr6 lucmg th6m gid hoflc tc6t hqrp sip *5p nghi btr thdi
gian tuong rmg theo quy dinh.

5. Nguoi sri dpng lao dQng c6 quydn y6u cAu ngudi lao d6.ng ldm th6m gid vdo
UAt tcy nget ndo vd rgoAi lao dQng khdng dugc tt chtii trong c6c trudrng hSp sau d6y:

- Thgc hiQn lQnh clQng vi6n, huy dQng b6o dim nhi€m vp q.,i5c phdng, an ninh
trong tinh trpng khdn c6p ,rC qutSc phdng, an ninh theo quy ilinh cfra phap luft.

- Thyc hiQn c6c c6ng viQc nh6m bio vQ tlnh mpng con nguoi, tai s6n cta co
guffi, t6 chric, c6 nhdn trong phdng ngria vi kh6c phUc hflu qu6 thi6n tai,hbahoAn,
dich benh vd thim hga.

TR,IT;#KH:JII, VIEC

Didu 13. Thqc hiQn c6ng viQc tlugc giao
aa

- Ngudi lao dQng c6 trSch nhiQm thUc hiQn dtng c6c c6ng viQc dugc giao theo

hqrp ddnglao dQng dd dusc hj ki5t.

- TuAn thri theo sU ph6n cdng, sap x6p c6ng viQc cria ngudi qu6n V tfuc titip
hoflc T6ng gi6m cltic.

- Tudn tht thdi gian lim viQc vi thdi gian nghi ngoi dE quy dinh tai diAu 5 cria

nQi quy lao dQng nay, kh6ng cli ldm tr6 ho{c uang m[tmd kh6ng xin ph6p hoflc kh6ng
c6ly do chinh dang. PhAi tliOng b6o cho c6p tr6n biiSt mdi ttri rdi'vi tri lim viQc ho{c
ra ngodi c6ng tric.

- Trong gid Hm viQc kh6ng dugc ldm b6t cir c6ng vi6c ri6ng nio ngodi c6ng
viQc dugc giao. ,

Kh6ng gdy mdttrqttg trong gid lnm viQc.

- Nguoi lao dQng lu6n duoc mong dqi hm,viQc tQn t6m, trung thgc vir thAt the

tpi C6ng i, aaon thdi gian vir sp cht tem c6n thiiit cho c6ng viQc vd lgi ich cria c6ng

ty, thui hi-en cdng viQc vOi khi ndng tOt rfr6t ct a minh.

Didu 14. Di tr5, v6 sfm, di ra ngoii vi mgc dich ci nhin
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- Trong trudrng hqp d6n tr6 ho{c veng m{t kh6ng b5o trudc vi bQnh ho{c U4 rylf do ndo kfi6c, nguoi lao tlQng phii th6ng b{o ngay cho ngucri quan lf hoAc T6ng
giem d6c qua di6n tho4i vd n6i rd ly do d6n tre hlac v6ng m[t.

- Ngudi lao ctQng phii dugc T6ng gi6m d6c ho{c nguoi quin ly tr.uc tii5p cria
,u . v * . - -

minh ch6p thufln trudc n6u mu5, vO scnn ho{c ra ngoii vi mpc drch c|nhan trong gi}
lim viQc.

- Trong trudrng hqrp khen c6p ntiu ngudi lao dQng kfr6ng tg minh th6ng b6o
hoflc thdng b6o tru6c thi nguoi lao dQng phii th6ng b6o cho ngudi quan lf tr.uc ti6p
ho{c T6"g gi6m d5c qua cli€n thoai ho{c nhtng hinh thric trao d6i kh6c cdng s6rm

cing t6t.

- N6u v8ng m4t md kh6ng thdng b6o ho{c kh6ng dugc ch6p thu$n tru6c nhu
quy ttinh tai Di6u ndy sE dugc xem ld nghi kh6ng c6 ly do chinh d,lre vd bi xri lf lcf

Didu 15. T6c phong, th6i dO lim vi$c noi c6ng sO

a) T6c phong, th6i dO lim viQc :

- Tat c6 mgi ngudi phii c6 phong th6i trang,nhd vd trang phUc thich hqrp voi
m6i trudrng hm viQc vdn phdng.

- Ngudi lao dQng phii c6 th6i dO tich cgc c6 tinh thdn tr6ch nhiQm trong c6ng

- Thgc hiQn giao d6p vdn minh lich sg v6i ddng nghiQp vd c6c d6i tfuc, kh6ch
l\o 
hang cua cong ty.

IYU* 
dusc cO ttrii tIQ khi6m nna AOi v6i khSch hdng c6p tr€n

b) Trang phUc noi c6ng s&

- Mic it ng ddng phUc cria c6ng ty. :

- Ludn dim b6o'sach sE go.n gang lich sg.

Didu 1.6. Circhinh vi bi nghiGm c6rn:

Ngudi lao dQng khdng dugc thgc hiQn c6c hanh vi sau,trong thoi gian lim viQc
hopc trong pham vi cria cOng ty:

a) Hrit thu6c trong khu vgc c6ng ty.

,
c) C6 thSi d0 hanh vi tr6i dpo dirc ho{c kh6ng drmg dan t4i try so.

d) C6 cudirg 6p, lSng nhpc, de dga nguoi lao dQng kh6c.

e) Ldng nhuc de dga di5i tac kh6ch h*g cria c6ng ty.

g) CO ! eeythuong tich cho ngudi lao dQng kh6c ho{c AOi t6c kh6ch hang cria
c6ng ty.

. h) St dUng ch6t kich thich, ma tuy trong c6ng ty.

i) TO chirc d6nh b4c trong c6ng ty.
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k) Tang trft v[ khf, ch6t nO hoAc ntrfrng vQt dpng nguy hi6m hay b! c6m ktr6c
trong c6ng ty.

j) C6 ! edy thiQt hai ho{c trQm c6p tdi sin cta c6ng ty hoflc tdi san cria nguoi
lao dQng kJr6c.

.m) Qu{v roi tinfr dpc ho{c bt6t cu hanh vi qu6y r5i nao kh6c ho{c phah biet doi
xri d6i v6i d6ng nghiQp.

CHUOT.{G IV
AN TOAN - VE SINH LAO DQNG

Didu 17. Tr6ch nhiQm cua nguli sr? dgng lao tlQng,*; sr? dgng lao tlQng

- Cdng ty phii cl6m b6o vQ sinh trong m6i trucmg ldrn viQc, c6 khOng gian hQ

thdng thdng gi6 vd rffi sang thich hgp vd dtr ti6u chu6n b6o t16m sric kh6e cho ngudi
lao dQng.

: Traog b! cho noi lim viQc nhtng thiiSt b! y t6,vn.so ciru thich hqrp vd cung c6p

ihi thi6t bi b6o hQ lao tlQng cho ngudi lao ttQng ktri b6t dAu lim viQc vd trong sutit thdi
gian ldm viQc.

- Trang bi thitit bi, dung cp lim viQc theo quy dinh; c6 bing chi ddn vA an todur

lao dQng, JQ'sinh lao dQng eOi vOi m6y m6c thiist bi, ncvi ldm viQc vd d{t O vi tri d6

dgc, dC thdy tAi noi ldm viQc.

-'Ngudi sri dpng lao dQng c6 nghia v.u phii d6ng b6o hi6m tai npn lao dQng,

benh ngh6 nghiQp cho ngudi lao dQng.

-Li.ry f kiiin tO chric ttai diQn tQp thC lao dQng tpi co s& khi x0y dpg ki5 ho4ch

vd thgc hiQn c6c ho4t clQng dim b6o an toen lao dQng, v9 sinh lao dQng.

Didu 18. Trich nhiQm cfra nguli lao tlQng

1. Ch6p henh c6c quy dinh, quy trinh, nQi quy.rd a, toan lao dQng, vQ sinh lao
ctQng c6 li6n q,r* diSn c6ng viQc vd nhiQm vg dugc giao.

: Trudc lltri rdi kh6i chd ldm, nguli tao dQng phii vQ sinh noi lim viQc, ki6m
tra thi6t bi diQn, nudc tai ch5. Beo daric6c thiiSt ti Oa Auo. c ut ttrOa ca, tfran.

- Ngudi lao tlQng ph6i chiu trdchnhiem b6o dudng vQ sinh c5c thitit bi diQn tai
cn5 Um viQc lu6n spch s6.

2. St dUng b6o quan c6c phucmg tiQn b6o vQ c6 nh6n dE dugc cdp, c6c thi6t bi
an toin lao clQng, vQ sinh lao dQng noi lim viQc.

3. 86o c6o kip thdi v6i ngudi c6 tr6ch nhiQm.khi ph6t hiQn nguy co g?y tai n4n

lao dQng, benh 
"ghe 

nghiep, gay A6c h4i ho{c sU ci5 nguy hi6m, tham gia c6p criu vi
khec.phpc hQu qu6 tai npn lao,dQne khi c6.1Qnh cta nguoi sri dgng lao dQng.

4. Ngudi lao dQng c6 quy6n tir ch5i ho{c rdi b6 noi ldm viQc khi th6y 16 c6

nguy co xiy ratainqn lao dQr.rg, de dga $6n tinh rlang vi sirc kh6e cria ban thdn ho{c
cho.nhirng-ngudi ktr6c cho ctl5n khi sU cti dug" Lhdc phuc.
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5. Nguoi lao dQng phfri tuyQt AOi ctr6p henh c6c quy dinh, quy chti vd phdng
ch6Y chta ch6Y ' 

cHtroI*G v
pHoNG, cttONG euAv nOr riNn DUC T4l NoI r,Ana vrpc

oidu 19. C6c hinh vi qudy 
"5i 

tinh drtc t4i ncri lirm viQc

Nhfing hanh vi sau dugc coi ld hanh vi qu6y rOi tintr firc t4i,tpi'noi ldm viQc vd
bi nghiOm c6m:

1. Hanh dQng, cri chi c6 tinh ch6t tinh dgc nhu tiiSp xric, c6 tinh dQng chAm

kh6ng mong m.r6n, sd m6, vuSt ve, c6u v6o, 6m 6p hay hdn cho t6i t6n cdng tinh dpc,
cu0ng dam, hiiSp d6m 

\
2. Qu6y r6i tinh firc b6ng ldi n6i gdm c6c nhan x6t kh6ng phtr hqp vO m{t xE

hQi, vdn h6a vd kh6.ng dugc -ong mu6n, bing ,hu1e ngu y vA tinh d1rc n}ru nhimg
truyQn cudi gqi y vA tlntr dpc hay nht,rg ntrflrrxdt vA trang phuc hay co th6 cria mQt

ngudi nio d6 khi c6 m{t h9 hopc hudrng t6i h9. Hinh thfrc ndy cdn bao g6m c6 nhfiTrg

ldi d6 nghi vd ntrirng y6u cAu kh6ng mong n.r5n hay loi moi di choi mang tinh c6
nhdn mQt c6ch li6n tpc.

3. Qu6y ri5i tint dr,Ic beng"henh vi phi loi T6i, gdm c6c hanh dQr.rg kh6ng duo. c
mong mu6n nhu ng6n ngfi co th6 khi6u Lt ich, bi6u:hiQn khdng ctrmg diln, chinhin gqi
tinh, nh6y m6t H6ntp c, cdc cri chi cua cdcng6n tay. Hinh thric ndy cfing bao gdm viQc
ph6 bdy cdc tiri liQu khi6u dem, hinh anh, vft, mdn hinh m6y tfnh, cdc iry phich, thu
diQn tri, ghi ch6p, tin nh6n li6n quan tdi tinh duc.

Ei6u 20. Trinh tg, thri tgc xfr tf hhnh vi qu6y r5i tinh dgc tpi noi llrm viQc

1. Khi ph6t hiQn c6 trucrng hqp gu6y r5i tiotr dgc.trong U6t tcy hinh thric ndo thi
ngudi ph6t hiQn phii b6o.v6 phdng T0 chrlc Cdng ty beire mqi q6ch, nhu : Vitit dcrn
trinh b5o sg viQc, vi6t thu'vd b6 vdo thtrng thu g6p ! ctac6ng ty, g4p tr.uc titip phdng
T6 chirc AC trintr bdy 16 mgi viQc d6 phdng T6 chirc c6 hucmg xem xdt, gi6i quyrit vd
xt lf theo nQi quy cdng ty.

2. Ti6p nhAn c6c th6ng tin: Mgi thri tgc vi hO so cria ngudi t6 cilo, phdng T6
chric ph6i tuyQt dtii git bi mQt;

3. Nhan vi6n dugc chi dinh cti6u tra ti6n hanh di6u tra vi thu thQp c6c th6ng tin
sau:

a) Nguoi t5 c6o vd c6c b6n c6 1i6n quan

b) Nguoi c6 hanh vi qu6y r6i.

c) Ngudi bi qu6y r6i.

4. Sau khi xem x6t, NhAn vi6n diAu tra ti6n hanh lflp bi6n b6n xri lj nt5u ph6t c6
vi phpm y6u cAu cdc b6n li€n quan l<y x6c nhan. Truonghqrp th6ng tin t5 c6o kh6ng

. a) Tii5n hdnh xri lf lcj tuft theo nQi quy COng ty.

b) Nhg thi xt phpt canh c6o, cdchchric, chuyt5n cdng t6c.

c) Neng thi sa th6i ho{c hon nta thi truy ciru theo quy <tinh ph6p luQt.
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Didu 21. Tritch nhiQm, nghia vU phdng, ch5ng qu6y r5i tinh dgc tqi noi
.AIam vrec

a

1. Ngudi sri dpng lao dQng c6 nghla vp:

. a) TlUc |iQn vn gi6m s5t viQc thUc hiQn c6c quy itinh cria ph6p luft v6 phdng,
ch6ng quay r6i tinh duc tai noi ldm viQc.

b) T6 chrlc tuy6n truydn, pfrO Uii5n gi6o dpc ph6p luft vi quy dlnh vA phdng,

chtSng qu6y rOi tintr,dpc t4i noi lim viQc cho nguli lao dQng.

c) Kip thdi ng6n ch{n henh vi qu6y rOi tinh dUc k*ri xu6t hiQn viQc khitiu npi,
t6 c6o c6c hdnh vi qu6y rOi tinh dgc tpi noi ldm viQc.

d) 86o vQ bf mat, danh dU, uy tfn,_nh6n phem, an toim cho nqn nhen bi q"E
rOi tinfr dpc, ngudi t6 c6o vi nguoi bi tti c6o.

2. Ngudi lao dQng c6 nghia vp:

a) Thgc hiQn nghi6m,c6c quy dlnh cria ph6p lu$t v0 phdng, ch6ng qu6y rOi tinh
dUc tAi noi ldm viQc.

b) Tham gia x6y dung m6i trulng hm viQc kh6ng c6 qu6y ri5i tinh duc.

c) Ngen ch{n, t6 ckopoi hanfr vi qu6y r5i tirt dgc tpi noi ldm viQc cho ti5

chirc, c6 nh6n c5 thAm quy6n.

3. T0 chirc dai diQn nguli lao dQng tqi co sd c6 trilchnhiQm:

a) Tham gia xdy dpng, thlrc hiQn, giitm s6t viQc thgc hiQn c6c quy cllnh

vC phdng, chSng qu6y ri5i tinh dpc t4i noi ldm viQc;

b) Cung c6p th6ng tin, tu v6n vi dpi d-iQn cho ngucri lao dQng.bi qr6y rOi tinfr
dpc, ngudi lio dQrg d"4g bi lfii6u n4i, bi t6 c6o c6 hanh vi qu6y r6i tinh dpc;

c) Tgyen truyAn, ph6 bitin, tflp hu6n quy ilinh vA phdng, ch5ng qu6y rOi tinh
dgc t4i noi ldrn viQc.

CHUOI\G VI
BAo vp rAr sAN c6Nc rY - si MAr KINrr DoANH

Didu 22. Sft dgng vh b6o vQ thi sin

1. Tei san s& hfru cria C6ng ty , bao g6m'

- Bi6u tugng cria Cdng tY; '

- Vat hiQn htu nhu c6ng cg, dpng cp, nguy€n vflt liQu, sin phAm, trangthi6t bi

lao dQng, c6c vQt c6 gi6tri; sim/s6 dien thoai do c6ng ty cung c6p.

- C*cth6ng tirr, tdi liQu v6 nhan sU., kil! doanh, tdi chinh, k! thuft, c6ng nghe

sin xuAt; dac biQt ld c6c th6ng tin chua c6ng b6;

- CLc sang tpo ph6t minh cria crln b0 nhan vi6n.

2. Su dpng:
. - Ngudi lao dQng chi dugc ph6p sir dUng cdctiti san dE du-o. c c6ng ty ban giao

hoflc trangii d6 thu; hIQn c6ng viec c-ria minh. Kh6ng dugc sri dpng cfuc titi san kh6c
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khdng li6n quan drin c6ng viQc cria minh khi chua dugc sy cho ph6p cria ngudi quan
a , a - ^i 

- 
'lf hoflc TOng gi6m tl6c.

- Nguoi lao dQng kh6ng dugc sri dgng tdi san cria C6ng ty cho bet ctr tqi ich
c6 nh0n ndo.

3. B6o vQ tii sin:
Ngudi lao dQng trong C6ng ty phii c6 tr6ch nhiQm b6o vQ tdi san C6ng ty;

n6u lim th6t tho6t, hu h6ng thi phii UOi tnuong.

- Ngudi lao dQng kh6ng dugc ph6p mang cdc dpng cp, m6y m6c, vdn bin vir
U6t tcy tdi sin nio cria-C6ng ty rakh6i try sd cria c6ng E md kh6ng c6 sg d6ng y cria

- Nghi€m c6m nguoi lao dQng chi6m dopt b6t cri tii san ndo eria c6ng ty vi mqc
dfch sir dUng c6 nh6n ho{c bdnlqi.

Eidu 23. Giil bf m$t kinh doanh

- Trong khi dang lim viQc cho C6ng ty, ngudi lao dQng k*rdng dugc tiist 10 ho{c
^ I '5t iO c6c th6ng tin bi mflt thuQc quyAn so hiru cria C6ng Iy "A 

kh6ch hdngyeu cau tl(
hoflc nhi cung c6p cho r*rirng ngudi kh6ng c6 quyAn h4n ho{c bdt cir ai ngo4i tru
nht"ng ngudi dugc kh6ch hdng cho phdp hay co quan ph6p luft.

- Ngdn ngira viQc c6 ! hay ktrdng cO 1i tirSt lQ c6c th6ng tin v,5 quy6n s6 hfru vd
th6ng tin ti maib6ng c6ch giem tOi tfri6u nii ro, nguoi lao ilQng kh6ng c6 them quy6n
truy xu6t vdo c6c th6ng tin niy.

- B6o mQt th6ng tin ktr6ch hang li uu ti6n hang dAu cria mgi ngudi trong C6ng
ty.

- Mqi nguoi ph6i b6o ve tuy thuQc vdo mric d0 an todn nghiOm ng{t, c6c th6ng
tin cAn dugc b6o m4t md k*r6ch hing cung c6p cho.

- COng ty c6 nht,rg nguy6n tEc ri6ng cam k6t v6i k*r6ch hdng vd,xt ty c6c dinh
nghia, tai liQu, gi6ms5t, vi quan ry arrtoAn c6c tdi san th6ng tin niy. T6t ci ngudi lao
clQng c6 tr6ch nhiQm hi6u rd vd tu6n th.io cilc nguy6n t6c vi c6ch xfr lf ndy.

CHTIOI{G VII
cHUyfN NGrIor LAo DQNC iirvr \.rEa xnAc so vor Hgp oOxc

Di6u 24. Trudng hgp tlugc chuydn ngucri lao ilQng lirm viQc kh6c so vr6,i

hgp tl6ng lao tlQng

1. Khi gap kh6 khdn dQt xu6t do thi6n tai, hba hopn,

ldm viQc cQng

v6n ban.
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2. Nhfrr,g trudrng hgp
tlQng dugc t4m thcri chuyi5n
dQng:

do nhu cdu s&n xu6t, kinh doanh md nguli sri
ngudi lao dQng lim cdng viQc k*r6c so vdi hgp

- Ludn chuy6n giftacfucbQ phan sin xu5t cr)ng chuy6n m6n, k9 thu6t khi c6 nhu
ceu can h5 trq.

- Thay thti cho nguoi lao dQng dang nghi thai san; t4m ilinh chi cdng viQc; bi
dau 5m, tai ngn lao ilQng; tham gia nghia vp qu6n sy; ho. c tfp, hopt dQng b6n ngodi
ngSn hqn dugc sp d6ng f cria COng ry *e kh6ng phii tuy6n dqng lao <lQng thay thti.

- Khi C6ng ty 5p dUng c6ng nghe hoflc phucnrg 6n kinh doanh m6i rnang tinh
thi cli6m mi chua cAn tuy6n dung ngay ngudi lao dQng cho bQ phfln ndy.

Didu 25. Quy dinh khi chuy6n ngudi lao dQng lhm viQc khic so vfi hgp
tldng ho tlQng

1. Khi tpm thdi chuyiSn ngudi lao dQng ldm c6ng viQc ktnlc so v6i hqrp d6ng lao
aA \ .
dQng, nguol sri dung lao dQng ph6i b6o cho ngud.i lao dQng bitit tru6c itnhS't03 ngdy
ldm viQc; th6ng b6o rd thdi han lim tgm thli vd b6 tri cdng viQc phir hqrp v6i sirc kh6e,
gi6i t(nh cria ngudi lao itQng.

2. Ngudi lao dQng chuytin sang lim.c6ng viQc kh6c so voi hqrp ddng lao ttQlg
dugc tr6 luong theo e6ng viQt m6i. N6u ti6n lupmg ctra c6ng viQc mcri th6p hon ti6n
luong cfia c6ng viQc cfi ihi duq. gifi nguyOn ti6n lucrng cria c6ng viQc cfl trong thoi
han 3b ngey ldm viQc. TiAn lucrng theo c-6ng viQc m6i ignhdt phii b5ng 85% tiAn luong
c,la cOng viQc cU nh.mg kh6ng thdp hon mric lucrng t5i thi6u.

3. Ngudi lao tlQng kh6ng <t6ng ! t1mthcri lim c6ng viQc kh6c so v6i hqp d6ng
lao dQng md phii ngirng viQc, thi ngudi sri dgng lao dQng phii tri lucrng ngtmg viQc

theo quy dinh.

CHTIOI{
LY KY LUAT

avr PHAM rci lU+r

Di6u 26. Cilchirnh vi vi ph4m ky luft lao tlQng

l. Cdchenh vi vi ph4m lci luQt lao dQng cria C6ng ty:

a) Ngudi lao dQng kh6ng ch6p hanh dring c6c di6u, khoin trong ban nQi quy

ndy dAu 
"oile 

hanh vi vi phpm lcf luQt lao dQng.

b) Gay thiQt hai hoflc 6nh huong x6u cho danh ti6ng, lsi ich vi tii san C6ng ty.

c) Hdnh d$ng vugt qu6 khi nEng ho{c vi phpm trdchnhiQm dugc u} quyAn khi
thgc hi-On cdng viQc ho{c nhiQm vrl dugc giao.

d) Lta d6o khi thgc hiQn c6ng viQc hopc nhiQm vp dugc giao.

e) Vi pham nhiQm vg dugc giao.

. 2. Hinh thirc xri ly vi phpm lc} 1u0t lao dQng.
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c) CuQc hgp xu ly ky luQt lao dQng phii du-o. c lQp thdnh bi6n ban vi dugc th6ng
qua c6c thenh vi6n tham dU trudc mri dCtflic cuQc hqp bi6n ban phii c6 dAy dri cht'
ky cfra c5c thinh vi6n tham dg cuQc hgp. Trudrng hqrp mQt trong c6c thlnh vi6n cl5

tham dg cuQc hgp md kh6ng ky vdo bi6n bin thi phii ghi rd ly do.

d) Ngudi giao ktit hqrp d6ng lao dQng b6n phia nguli sri dpng lao ctQng ld ngudi
c6 thAm q"VA" ,, q.ryi5t dinh xri ty ky luflt lao dQng AOi vOi ngudi lao clQng.

e) Quyi5t dinh xri ly ky luflt lao dQng phii duo. c ban hdnh trong thli han cria thdi
hiQu xri ly ky luft lao dQng ho{c thdi han k6o dii thdi hiQu xri lf lc} luQt lao ctQng.

Di6u 28. Thdi hiQu vh th6m q,ry6n xfr lf kf luft lao tlQng

1. Thdi hiQu xrl ly ky luflt lao tlQng:

a) Thdi hiQu xir ly ki luft lao clQng ld 06 ldrrryte ry6 tt ngey xby ra hanh vi vi
phpm; truong hqp hanh vi 't i pha* 1i6n quan tr.uc. ti6p d6n tdi chinh: Pj_.T, ti6t l0 bi
mflt cdng nghe, bi mflt kinh doanh cria ngudi sri dpng lao dQng thi thdi hiQu xt ly ky
luft lao aO"g ld,I2 thdrrg.

b) Khi triit tfrOi gian quy dinh tei khoan 1 EiAu ndy, n6u"h6t tfrOi hiQu ho{c cdn

thli hiQu r*lmg WrOniAri 6b"ngay thi dugc k6o ddi thli hiQu d6 xti ly ky luft lao ttQng

nhtmg kfiOng qu6 60 ngay k6 ttr ngdy hCt thli gian n6u tr6n.

c) Ngudi sri dqng lao dQng ph6i ban hanh g,rytit dinh xri ly ky luft lao ttQng

trong thdi hgn quy dfnh tpi ktro6n 1 vi kho6n 2 Di6u niy.

2. Thdmquy6n xu ly lci' luft lao-dQng:

a) Ngudi sri dpng tao dQng li TOng gi6m d6c ld nguoi c6 thAm quyAn ra quy6t

dinh xri f h! luft lao ttQng A6i vOi ngudi lao dQng;

b) TOng gianr dtic c6 th6 uf quyAn cho nguoi kh6c *".li ki lu0t lao dOngtheo

hinh thric m,i-Crit a.h. C6c hinh thric kh6c chi dugc uj' quyAn khi TOng gi6m d6c di
ving vd ph6i bEng vdn b6n.

Didu 29. Nhfrng hhnh vi vi ph?m bi xfr ly ky lu$t lao tlQng

1. Hhnh vi xfr ly ky luit blng hinh thfc khi6n tr6ch

a) Hinh thric lcf luQt khi6n trdch6p durrg a6i vOi c6c hanh vi vi pham Dn dAu

cdcdiQu nghiCm c6m, g6y hQu qui ft nghiOm trgng; vi phqm mQt trong c6c trudrng hgp

sau ddy: 
! r

+ Di trfl vA s6nn, tU lr b6 viQc, rdi kh6i noi lim viQc kh6ng'cO ty do chinh <I,ing

(bao gdm fr6t tnOi gian cdng tdclnghiphdp/nghi cn6 aO.. mi kh6ng diSn c6ng ry lAm

viQc; t.u i b6 hgc ilang trong thdi gian dugc cfr <li hgc, dlro t4o);

+ St dUng gid lim viQc dE gi6i quyist c6ng viQc ri6ng mi kh6ng dugc ph6p cria
- --!-: --' ti6p;, ngudi sri dgng lao dQng ho{c quan lf trpc

+ Do l6i ben thdn (so su6t, chri quan) mi kh6ng hoin thenh ktrSi luqng, ch6t

lucr-r.rg ho{c titin d0 dugc giao ho{c anh hu6rng diSn uy tin cria c6ng ty;

tl
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+ Kh6ng kip thoi thgc hiQn cfri5 AO bfuo cilo,thting kC thuQc chric tr6ch cdng viQc

dugc giao, nghia vp ph6i ldm ho{c khi c6 y6u cAu ctra nguoi cta cdp quan lf ;
+ Khdng ch6p henh mCnh lQnh c6ng thc cincan b0 quan ly tryc ti6p dt tf do dua

ra kh6ng dugc ch6p nhQn;

+ C6 hanh vi xric pharn nhan phAm, danh dU ho4c xdm phpm than the cria dilng
r.A A ,

nghiQp, cdp qu6n lf vd kh6ch hung trong quan hQ c6ng viQc;

+ Lqi dUng v! tri c6ng t6c nhim mpc dich vU lqi; c6 th6i dQ hSch dich, s6ch nhiSu
gdy phiAn hi cho d6ng nghiQp ho{c AOi tac trong khi gini quytit c6ng viQc;

+ C6 henh phen biQt chtng tOc, gi6i tinh.

- Vi phqm trQt tU c6ng ty:
+ M{c ddng phuc kh6ng dung quy d!nh;

+ GAy ri5i ho4c c6 hanh vi kich dOng ngudi kh6c gdy r6i tpi noi lim viQc ho{c
trong khu vqrc cdng ty md mric d0 kh6ng nghiCm trgng;

+ TU t dhn,th6o dO cdc bhnthdng b6o, vi6t, vE nQi dung kh6ng 1i6n quan l€n
bing thdng tin cria c6ng ty;

+ St dung c6c hinh thric choi game, c5 dQ, dn ti6n t4i c6ng ty, noi ldm viQc,
khdng tudn thri nQi quy, quy dinh cria C6ng ty.

- Vi phqm ui on todn, vQ sinh lao dQng, str dqng cdc phuong ti€n ldm vi€c:
+ Khdng tuan tht c6c quy ttinh vC an tod,:r, vQ sinh lao dQng, thgc hdnh ti6t kiQm

khi st dUng cdc trangthi6t bi vin phdng, dd dung tpi c6ng sd vd noi lim viQc;

+ St dung c6c phdn mem kfiOng c6n thi6t cho c6ng viQc t4i m6y tinh cta c6ng
ty.

- Vi phqm ,i on ntnh vd bdo v€ tdi sdn:

+ Str dung phucmg tiQn, tdi sfur cta cdng ty kfrdng tlrr.rg mpc dfch, guy tlinh vA

an ninh;

+ Sri dUng t6n c6ng ty trong giao dich/thgc hi€n c6ng viQc vi mgc dfch c6 nhdn;

+ Th6o dd, thay d6i vi tri mdy m6c, thiSt bi, tii san cria c6ng ty mi kh6ng dugc
ph6p cria nguoi quin lf tr.uc tii5p hopc T6ng gi6mdi5c mi kh6ng c6 lf do chinh d6rg.

- Vi phqm khdc:

+ C6 hanh vi bao che, t4o diAu kiQn, kh6ng ngan chAn, kfidng th6ng b6o c6p c5
tham quydin kni th6y hdnh vi vi phgm tcf tuQt cria nguoi lao dQng dudi quyAn ho{c cria
nguoi lao dQng kh6c;

+ Quan lf khdng chflt dO ngudi lao dQng du6i quyen vi phpm lf luft lao clQng;

+ Vi pham quy dlnh k*r6c ctra c6ng ty ho{c vi ph4m g6y thiQt hpi cho c6ng ty
du6i 2triQuddng.

. b) Fnnh thric lcj luQt khi6n trdchbdng vdn ban 6p durrg eOi voi c6c hanh vi vi
pham thuQc mQt trong c6c truong hqp sau ddy:
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- Dd b! xri li ky lu$t blng hinh thric khi6n trdchb5rrg miQng theo quy dinh tai
DiAu ndy md t6i pham khi chua h5t thoi h4n xri li ky luQt lao dQng;

- C6 henh vi vi phpm tAn dAu, g6y hfu qui it nghiOm trgng thuQc mQt trong c6c

truong hgp sau d6y:

+ Can bO nhen vi6n git chirc vu ldnh dpo, qu6n ry l.h6ng thgc hiQn dung, dAy

dt chric trdch,nhiQm vU quan ty, diAu hanh theo sy phen c6ng;

+ Ngudi tt mg diu c6ng ty, bO phan dC xiy ra hdnh vi vi phpm ph6p luSt nghi6m

trgng trong pham vi phg tr6ch mi kh6ng c6 biQn ph6p ng5n ch{n.

2. Nhfrng hirnh vi vi ph?m bi xfr ly ky lu$t,k6o dii thli gian nffng luong
kh6ng qud 06 th6ng.

a) Hinh thirc hj luft k6o dei thli gian ndng lucrng 6p dung AOi vOi can b0 nhan

vi6n c6 hanh vi vi phgm thuQc mQt trong c6c trudrng hqp sau ddy:

- Ngudi lao dQng b! xfi ly ky 1u0t kfriOn trichbdng vdn ban md'taipham trong

thli gian cdn hiQu lpc;

- Thi6u tnlch nhi0m ktri thUc hiQn c6ng vi0c/lim sai 10ch s6 s6ch, ch{mg ft dan

dt5n gdy thiet hai vO ngudi, tdi san cria c6ng ty c6trf gi6 5 triQu ddng;

- Tham 6, trQm clplhanh vi li6n quan tliSn tham 6, trQm c6p tai s6':r, nguy6n vflt
liQu cria c6ng ty, k*r6ch heng/d6i t6c, d6ng nehiQp c6 giltri tir 5 triQu d6ng;

- Vi phpm cn6 AO quin l)t tei chinh, sri dung tiAn cria tQp thiS vio mgc dich c6

nh6n.

b) Tham gia vdo c6c vu dln xi5p mua b6n trSi ph6p/titi p tay cho ngudi ngodi 16y

cdp vQt tu, tai s6n cria c6ng ty vd kh6ch hingld6itdc.

c) CAp qu6n ly khong/cham gi6i quytit cdng viQc trong khi ndng, quydn h?n,

tr6ch nhiQm g6y thiQt hai v6 tii sin/anh hugmg dtin c6ng viQc/giim {V tin cria cdng ty
dt de nhan dugc b6o c6o,xin chi thi cria c6p dudi vii c6c c6cvdnd6 c6p bdch, chintr

dang.

d) CO y truyAn tlpt th6ng tin khdng chinh x6c gOy m6t doan t<5t nQi bQ/gi6m uy

tin c6ng ty.

d) Khong ch6p henh menh lenh tO chric, diAu hdnh sAn xu6t kinh doanh cira c6p

quan'1; 

", 
f truydn b6 virut vi tinh vdo hQ th6ng m?ng ctra cong ty. Truy cfp vio

m6y tffi cria d6ng nghiQp khi chua dugc ph6p.

g) Mang v[ kfii, ch6t n6, ch6t ch6y vdo Cdng ty md kh6ng cluo. c ph6p.

3. Nhfrng hlinh vi vi ph4m bi xfr If kf luft cich chrfrc.

Hinh thtc lcf luft c6ch chric 6p dUng A5i vOi vi6n chtrc quen lf thuQc mQt trong
c6c trucvng hqp sau dAy:

. a)DA bi xri lf lc! 1g0t Qe"g hinh thirc khi6n tr5ch theo quy dinh tai DiAu 29 n}i
quy ndy mi t6i pham nhi6u l6n;
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c) Ngudi lao <lQng bi xu ly ky ludt k6o dai thdi han ndng luong ho{c cdch chirc
md t6i pham trong thdi gian chua x6a lcj' luat. T6i pham ld trudrng hqrp ngudi lao dQng
tflp lai henh vi vi phpm de bi xri ly lcj' luft mi chua dugc x6a kj, luflt theo quy tlinh;

) Ngudi.lao dQng tp f b6 viQc 05 ngey cQng d6n.trong thdi h4n 30 ngdy ho{c

c6 lf do chinh dring.
m
Trudrng hqrp {uqc coi li c6 lf do chinh darrgbao g6m thi6n tai, h6a ho4n, b6n,'

tha& th6n nh6n bi 6m c6 x6c nhfln ctra co sd kh6m,bQnh,'chtaUern c6 thdm quyAn
vd trudrng hqrp kh6c du-o. c quy tlinh trong nQi quy lao dQng.

Eidu 30. X6a kf tuft, gi6m thli hpn ch6p hirnh kf lugt lao tlQng

Ei6u 31. T4m alinh chi c6ng viQc- -d--- :-l-

pharn c6 nhtng tinh ti6t phic W, n6u x6t th6y dO ngudi lao dQng ti6p {ic lim viQc sE
g6y Lh6 khen cho viQc xdc minh. Vi6c tam dinh chi c6ng viQc cria ngydi lao clQng chi
d"* thgc hiQn sau khi tham kh6o y ki6n cria td chirc Ael aib" tap tfre lao dQng tpi co
s&.

b) C6 hanh vi vi pham lqn dAu, gdy h$u quh rdt nghiCm trgng thuQc mQt trong
c6c trudrng hqp quy dinh tpi Di6u 32 NOi quy ndy;

c) C6 hanh vi vi ph4m lAn dAu, g0y hQu quh itnghiCm trgng thuQc mQt trudrng
hgp sau ddy: str dung gi6y td kh6ng hqrp ph6p dO dugc UO nfriem chirc vg.

4. Nhfrng hinh vi vi ph?m bi xrl $ kf luft sa thfli.

Hinh thric xri ly ky luQt sa thai khi c6 hanh vi vi pham mQt trong c6c trudrng
hgp sau ddy:

a) Nguoi lao tlQng c6 hdnh vi trQm c6p, tha4 6, ddnh bpc, ci5 y g6y thuong tich,
sri'd1rng ma tuf tpi noi ldm viQc;

' b) Ngudi lao dQng c6 hdnh vi ti5t l0 bi mflt kinh doanh, bi mflt c6ng,nghQ, x6m
r.L

pham quy6n s6 hfru tri tuQ cta nguoi st dgng lao dQng, c$ hanh vi g6y thiQt,h4i nghiCm
treng ho{c de dga gdy thiQt hai dflc biQt nghiCm trgng ve tai san, lgi ich cria nguoi sri
dUng tao dQng hoflc qu6y r5i tinh dpc tpi noi ldm viQc dugc quy dinh trong nQi quy
lao dQng;

hqrp d?c
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3. Trudrng hgrp nguoi lao dQng bi xri ly ky luft lao dQng, nguoi lao dQng cflng
kh6ng phii tri lAi sO ti6n luong dE t4m img.

4. Trucrng hqp ngugi lao clQng kh6ng bi xfi ly ky luflt lao dQng thi clugc ngucri

sri dgng lao dQng tr6 dri ti6n lucmg cho thoi gian b! tpm tlinh chi c6ng viQc.

Didu 32. Trich nhiQm vft ch6t

1. BOi thudrng thiQt hai:

thi truqng khi tfuQc mQt trong c6c trudrng hgp sau:

- Do so,su6t ltun hu h6ng dung cu thiiSt bi v6i gi|frthipt hai thuc tO tr) 10 th6ng
lucmg tOi tfri6u vtng trO 16n ap dUrrg tpi noi nguli lao ctQng ldm viQc do Chffi phri

c6ng16.

- Ldm m6t dpng cp thi6t bi tai sin cria ngudi srt dpng lao dQng hof,c tdi san kh6c

do ngudi sri dpng lao d6ng giao.

- Ti6u hao vflt tu qu6 ttlnh mrlc cho ph6p cria nguoi sri dgng lao dQng.

c) Truong hgrp ngudi lao clQng gdy thiQt hpi cho nguoi sri dqng lao dQng theo

quy dinh tai di6m t-Z n6u tr6n md {O-t * cI0ng.tr6ch nhiQm v6i ngudi sri dsng lao

AO"g thi ph6i UOi tfrucrng theo hqp d6ng tr6ch nhiQm.

d) Truong hqrp thiQt hai do thi6n tai h6-a ho4n, dlch hga, dich bQnh thim hqa

holc do sg kierixey^ ra khdch quan ktr6ng th6 lucrng tru6c dugc vi kfr6ng tkr6 khec

phuc duqi mic dt ngudi srl dqrrg lao dQn[da aq dung mqi biQn ph6p can thitit vd kh6

"e"g 
cho ph6p thi ngudi lao dQng kh6ng nhai !6i 1"**.- . -
e) Trinh:ql, thri tuc vd thli hi-u xri ly b6i thudrng thiQt hpi dugc 6p dpng theo

trinh tg, thri tpc vd thli hiQu xri ly lci 1u0t tao ttQng.

2. Khi6u npi vA k! tuft lao dQng trdchnhiQm vft ch6t:

ft6t ttrdi han tern dinh chi c6ng viQc, ngudi sri dqng lao dQng phii nh$n nguoi
lao dgng tr& lqi lAm viQc.

*.
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c) Khi hriy b6 hoflc ban hinh q,ry6t d[nh thay thiS quytit dinh ky luft; ngudi sir

dunB lao dQng phii kh6i phuc quyAn vd lqi ich cria nguli lao dQng bi vi pham d9
quy6t dinh xri ly ky luft lao ct0ng hoflc quyiSt dinh tam dinh chi c6ng viQc ho{c quy6t

di.nh b6i thudrng thiet h?i cria ngudi sri dpng lao ctQng. Truong hW kV luQt tao itQng

bdng hinh thric sa thii tr6i ph6p 1u0t thi,ngudi sri dgng lao ilQng c6 nghia vu thUc hiQn

c6c quy dinh c6c khoin 1,2,i vd 4 EiAu-42 crtaBQ luflt lao dQng.

3. Nguli c6 thAm quyAn xri $ UOi ttrucrng tr6ch nhiQm vflt ch6t

- Nguoi dai diQn theo ph6p lu$t quy dinh tei DiAu lQ cria doanh nehiQp.

- Ngucri sri dgng lao dQng li T6ng gi6m d6c, li nguoi c6 thAm quyAn ta quyrit
dlnh xri l)ib6i thudrng thiet h?i vOt ch6t.

- Ngudi dugc nguli dai diQn theo ph6p luft:ho{c ngudi sr} dpng lao itQng riy
quyen bing v6n ban vA viQc giao kiSt hqp d6ng lao dQng.

i ) ::

CHUOITG IX
DITU KIIOAN THI TTANU

Di6u 33. HiQu lgc thi hhnh

NQi quy lao dQng niy c6 hiQu lgc thi hanh sau 15.ngdy, te ttr ngey 56lao dQng
- Thuong binh vd X5 hQi tinh Binh Einh nhan dugc dAy dt h6 so ddng hj; thay thi5

r*rt,rg quy dlnh tru6c di,y trdi v6i nQi quy ndy.

Nhfrrrg trudrng hqrp kh6ng quy <l!nh trong NQi quy lao dQng sE dugc 6p dgng theo
Luflt lao clQng vi c6c quy dlnh vA phdp luQt lao dQng c6 1i6n quan.

Ban nQi quy lao dQng ndy d,A dugc dai diQn tQp th6 ngudi lao dQng trongc6ng ty
tham gia g6p f kitin vi th6ng nh6t; du<y. c nguli sri dung lao dQng th6ng b5o d6n tdt cit
nguoi lao dQng, ni6m yi5t c6ng khai nhfrng nQi dung chinh trong don v!.

Didu 34. T6 chtfrc thgc hiQn

. Bin nQi quy lao dQng niy ld co sd de COng ty quin llf lao dQng, didu hanh s6n
xudt kinh doanh vi xfr l! cdc truong hqp vi pham cria nguoi lao dQng ldm viQc trong
dcrn vi.

C6c b0 phQn, 4or, vi c6 tr6ch nhiQm triiSn khai, t6 chric thUc hiQn cho pht hqp
v6i tinh hinh thgc ti5 s6n xu6t kinh doanh, .,h.mg kh6ng dugc triivliquy dlnh tpi nQi
quy lao dQng cria doanh nehiQp vd ph6p lupt lao tlQng c6 li6n quan.

Sau ktri c6 hiQu lgc nQi quy <Iyqg ptrO Ui6n d6n tu:rg nguoi lao dQng, ni6m y6t
c6ng khai nhimg nQi dung chffi, A6 t6t c6 ngudi lao ilQng c6 tr6ch nhiQm thi hdnh
nghiOm chinh nQi quy ndy. D6u tranh ngdn chAn mqi hinh vi g6y thiQt h4i dtin san
xudt - kinh doanh, an ninh tr$t tU cta C6ng ty./.
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